Staszow dn. 06.03.2025

ZAPYTANIE OFERTOWE ( KONKURS OFERT)

¢ Centrum Uslug Wspolnych w Staszowie

e REGON 525987020: NIP:8661751090

e Tel/fax: 015 813 00 33 sekretariat

e Adres e-mail placowki : sekretariat@cuw.staszow.pl

e Strona internetowa prowadzonego postgpowania : www.cuw.bip.staszow.pl

Zaprasza do zlozenia ofert cenowych na:

Nazwa i kod Wspolnego Stownika Zamoéwien :
rozny sprzet i artykuty biurowe, kod CPV: 30190000-7

Centrum Uslug Wspélnych w Staszowie przeprowadza postgpowanie w imieniu i na rzecz Zamawiajacych tj:

I. Zamawiajacy:

1)  Zespot Placéwek Oswiatowych - Publiczna Szkola Podstawowa nr I im. Tadeusza KosSciuszki i Przedszkole nr 4 im.
Tadeusza Kosciuszki w Staszowie, ul. Wysoka 39, 28-200 Staszéw;

2)  Publiczna Szkola Podstawowa nr 2 im. Ignacego Jana Paderewskiego w Staszowie, ul. Niepodleglosci 4, 28-200
Staszow;

3)  Publiczna Szkola Podstawowa nr 3 im. Hieronima Laskiego w Staszowie, ul. Adama Mickiewicza 40, 28-200
Staszow;

4) Zespol Placéwek Oswiatowych - Publiczna Szkola Podstawowa im. Stefana Zeromskiego i Przedszkole w
Kurozwekach, ul. Szydlowska 9, 28-200 Staszéw

5)  Zespol Placéwek Oswiatowych - Publiczna Stkola Podstawowa im. Tadeusza Kosciuszki i Przedszkole w
Koniemiotach, ul. Staszowska 7, 28-200 Staszow;

6) Publiczna Szkola Podstawowa im. Papieza Jana Pawla Il w C. zajkowie, Czajkow Potudniowy 133, 28-200 Staszow;

7)  Zespdl Placéwek Oswiatowych - Publiczna Szkota Podstawowa i Przedszkole w Mostkach, Mostki 56, 28-200
Staszow;

8)  Zespdl Placéwek Oswiatowych - Publiczna Szkola Podstawowa im. Oddziatu Partyzanckiego AK" Jedrusie,, i
Przedszkole w Smerdynie, Smerdyna 100, 28-200 Staszow;

9)  Zespdl Placowek Oswiatowych - Publiczna Stkola Podstawowa i Przedszkole w Wigzownicy Duzej, Wigzownica
Duia 135, 28-200 Staszow;

10) Przedszkole nr 3 im. Papieia Jana Pawila II w Staszowie, ul. Jana Pawfta Il 17a, 28-200 Staszow;

11) Ziobek »Swiat Dziecka" w Staszowie, ul. Jana Pawla Il 17a, 28-200 Staszow;

12) Klub Dziecigcy "Swiat Dziecka" w Staszowie, ul. Jana Pawla II 17a, 28-200 Staszow;

13) Przedszkole nr 8 im. Jana Christiana Andersena z Oddzialami Integracyjnymi w Staszowie, ul. Jana Kiliriskiego
20, 28-200 Staszow;

14) Zlobek w Staszowie, ul. Jana Kiliniskiego 20, 28-200 Staszow; ul. Jana Kiliviskiego 20, 28-200 Staszow

15) Placéwka Wsparcia Dziennego w Staszowie - Swietlica ,,Jutrzenka", ul. Szkolna 14, 28-200 Staszow,

16) Centrum Uslug Wspdlnych w Staszowie ul. Wysoka 39 28-200 Staszow

17) Centrum Integracji Spolecznej w Staszowie ul. Parkowa 6, 28-200 Staszow



11. Opis przedmiotu zamo6wienia

15 Przedmiotem zamowienia jest zakup i sukcesywna dostawa materialéw biurowych w 2025/2026 r. tj. od
01.05.2025r do 30.04.2026r.” ktorych asortyment stanowia zataczniki nr 1-17 do Zapytania ofertowego Zz
podziatem na 17 czesei — zalgeznikow odpowiadajacych kazdy innej jednostce :

Zalacznik nr:

1) Zakup i dostawa materialéw biurowych do Zespolu Placéwek Oéwiatowych - Publiczna Szkola
Podstawowa nr 1 im. Tadeusza Kosciuszki i Przedszkole nr 4 im. Tadeusza Koéciuszki w Staszowie, ul.
Wysoka 39, 28-200 Staszow;

2) Zakup idostawa materialéw biurowych do Publicznej Szkoty Podstawowej nr 2 im. Ignacego Jana
Paderewskiego w Staszowie, ul. Niepodleglosci 4, 28-200 Staszow;

3) Zakup i dostawa materialéw biurowych do Publicznej Szkoly Podstawowej nr 3 im. Hieronima Laskiego w
Staszowie, ul. Adama Mickiewicza 40, 28-200 Staszow;

4) Zakup i dostawa materialéw biurowych do Zespolu Placéwek O$wiatowych - Publiczna Szkola
Podstawowa im. Stefana Zeromskiego i Przedszkole w Kurozwekach, ul. Szydlowska 9, 28-200 Staszow

5) Zakup i dostawa materialéw biurowych do Zespolu Placéwek Oéwiatowych - Publiczna Szkola
Podstawowa im. Tadeusza Kosciuszki i Przedszkole w Koniemlotach, ul. Staszowska 7, 28-200 Staszow;

6) Zakup idostawa materialéw biurowych do Publicznej Szkoly Podstawowej im. Papieza Jana Pawla Il w
Czajkowie, Czajkow Poludniowy 133, 28-200 Staszow;

7) Zakup i dostawa materialow biurowych do Zespotu Placéwek Oswiatowych - Publiczna Szkola
Podstawowa i Przedszkole w Mostkach, Mostki 56, 28-200 Staszow;

8) Zakup idostawa materialow biurowych do Zespolu Placowek O$wiatowych - Publiczna Szkola
Podstawowa im. Oddzialu Partyzanckiego AK" Jedrusie,, i Przedszkole w Smerdynie, Smerdyna 100, 28-
200 Staszow;

9) Zakup i dostawa materialéw biurowych do Zespolu Placowek Oéwiatowych - Publiczna Szkola
Podstawowa i Przedszkole w Wigzownicy Duzej, Wigzownica Duza 135, 28-200 Staszéw;

10) Zakup i dostawa materialéw biurowych do Przedszkola nr 3 im. Papieza Jana Pawla Il w Staszowie, ul.
Jana Pawla 11 17a, 28-200 Stasz6w;

11) Zakup i dostawa matérialow biurowych do Zlobka ,Swiat Dziecka" w Staszowie, ul. Jana Pawla 11 17a,
28-200 Staszow;

12) Zakup i dostawa materialow biurowych do Klubu Dziecigcego n§wiat Dziecka' w Staszowie, ul. Jana
Pawla 11 17a, 28-200 Staszow;

13) Zakup i dostawa materialéw biurowyeh do Przedszkola nr 8 im. Jana Christiana Andersena z Oddzialami
Integracyjnymi w Staszowie, ul. Jana Kilinskiego 20, 28-200 Staszow;

14) Zakup i dostawa materialéw biurowych do 7lobka w Staszowie, ul. Jana Kilifiskiego 20, 28-200 Staszow;
ul. Jana Kilinskiego 20, 28-200 Staszow;

15) Zakup i dostawa materialéw biurowych do Placowki Wsparcia Dziennego w Staszowie - Swietlica
,Jutrzenka', ul. Szkolna 14, 28-200 Staszow,

16) Zakup i dostawa materialéw biurowych do Centrum Uslug Wspélnych w Staszowie ul. Wysoka 39, 28-200
Staszow

17) Zakup i dostawa materialéw biurowych do Centrum Integracji Spolecznej w Staszowie ul. Parkowa 6 , 28~
200 Staszow

2. Wykonawca wyznacza staly dzien dostaw - 1 dzien w tygodniu ( roboczy) W ktorym dowozi towar do
placowek, o czym informuje jednostki.

3. W przypadkach awaryjnych lub jezeli w dniu stalej dostawy wypada §wieto (dzien wolny) wykonawca
wyznacza dodatkowy termin dostawy w danym tygodniu.

4. Dostawa towaru odbywaé sig bedzie na koszt Wykonawcy sukcesywnie, na zgloszenie,
w zaleznoéci od zapotrzebowania, kazdorazowo do siedziby Zamawiajacego ( do kazdej jednostki
odrebnie) .

5. Dostawa towaru odbywaé si¢ bedzie na podstawie telefonicznego lub pisemnego zamoOwienia
(e- mail, ) od zamawiajacego z danej jednostki.

6. W zamowieniu Zamawiajacy okresli wielko$é poszezegolnej dostawy, jej zakres przedmiotowy.
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Wykonawca  potwierdzi  otrzymanie zamowienia, w  przypadku  braku  towaru  ustali
z zamawiajacym termin dostawy gléwnej i termin dostawy brakujacych towaréw lub zaproponuje
zamienny produkt za zgoda kupujacego.

Dostawy beda realizowane bez minimum logistycznego ( bez wzgledu na ilos¢ i wartos$¢ towaru )
Sprzedajacy dostarcza¢ bedzie zamowiong parti¢ towaru na wskazany w zamowieniu adres w dni robocze
w godzinach od 7:00 do 14:00, wlasnym $rodkiem transportu i na wlasny koszt .

Sprzedajacy zobowigzany jest do dostarczenia towaru na adres Kupujacego do kazdej jednostki
oddzielnie oraz do samodzielnego wniesienia towaru do pomieszczenia wskazanego przez
upowaznionego pracownika Kupujacego do II pietra wlgcznie.

Wykonawca zobowiazany jest do dostarczenia materiatow biurowych do siedziby Zamawiajacego
wiasnym $rodkiem transportu wraz z roztadunkiem w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.
Wykonawca zobowigzany jest do elastycznego reagowania na zwigkszone lub zmniejszone potrzeby w
stosunku do danego asortymentu lub catosci dostawy.

Wykonawca odpowiada za stan jakosciowy dostarczanych produktow.

Dostarczone materiaty biurowe majg by¢ fabrycznie nowe, zapakowane w oryginalne opakowania.
Dostarczane towary bedg oznaczone zgodnie z obowiazujacymi przepisami, a w szczegdlnosci beda
oznaczone znakiem bezpieczefistwa z certyfikatami przydatnosci w krajach UE

Wykonawca udziela Zamawiajacemu gwarancji na dostarczone materialy biurowe zgodnie
z gwarancja producenta.

W zwiazku z mozliwoscig wystgpienia wad ukrytych danego towaru, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
do sktadania Wykonawca reklamacji na dany towar w kazdym momencie trwania umowy.

. Zamawiajacy wskazal szacunkowe ilosci materiatow biurowych, ktére w czasie obowigzywania umowy

moga ulec zmianie.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmniejszenia lub zwickszenia ilosci materialéw biurowych,
wynikajacych z biezacego zapotrzebowania.

Zmniejszenie ilosci zamawianych materialow biurowych nie uprawnia Wykonawca do odszkodowania i
nie stanowi podstawy do odmowy wykonania zamoOwienia.

W trakcie realizacji Umowy moze nastapi¢ zmiana produktu na rownowazny (bez zmiany ceny
jednostkowej i wielkosci opakowania) w przypadku zaprzestania produkeji asortymentu wskazanego przez
Wykonawceg w ofercie. -

Warunkiem dokonania zmiany jest przedstawienie przez Wykonawcg pisemnego o$wiadczenia (lub innego
dokumentu) producenta o zaprzestaniu produkcji oraz zgoda Zamawiajgcego, wyrazona w formie pisemne;j
pod rygorem niewaznosci, na zmiang produktu.

Zamawiajacy w trakcie realizacji Umowy zastrzega mozliwo$é zmiany asortymentu badZ wprowadzenia
nowego produktu do asortymentu .

Zamawiajacy nie jest zobligowany do zamowienia wszystkich pozycji asortymentu, moze zamowié
produkty nie wymienione w formularzu ofertowych po cenach rynkowych.

Upowazniony pracownik Zamawiajacego bedzie dokonywaé¢ odbioru towaru pod wzgledem ilosciowo-
wartoéciowym oraz obowiagzujgcych norm jakosciowych.

Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialnos¢ za wszelkie wady fizyczne przedmiotu zamdwienia
i zobowigzuje si¢ do wymiany towaru na towar wolny od wad.

Upowaznionemu pracownikowi ~Zamawiajacego przystuguje prawo odmowy przyjecia towaru
w przypadku wad ilosciowych lub jakosciowych.

Zamawiajacy nie odpowiada za straty poniesione przez Wykonaweg z tytutu zwrotu kwestionowanej partii
towaru.

Wszystkie szczegélowe postanowienia zawiera umowa bedaca zalacznikiem do niniejszego zapytania
ofertowego. ( zalgcznik nr B)

Wykonawca (oferent) ma obowigzek zapoznaé si¢ z warunkami umowy i platnosci przed ztozeniem oferty
i przystepujac — skladajac oferte w postepowaniu - wyraza na nie automatycznie zgodg i zobowiazuje si¢
do jej podpisania.



IIL. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadanie ofert czg$ciowych .

1. Oferty nalezy sklada¢ tvlko w odniesieniu do wszystkich 17 czescei.
2. Jeden Wykonawca ma obstugiwaé wszystkie wymienione w zapytaniu jednostki gminy Staszow.
3. Oferty nie spelniajace tego warunku beda odrzucane.

IV.Termin i miejsce realizacji zamowienia

1. od 01.05.2025r. do dnia 30.04.2026 r.

2. miejsce — Cuw Staszow i jednostki obslugiwane w Gminie Staszéw wedlug czesci 1-17

V. Dokumenty, jakie Wykonawca ma zlozyé: _wszystkie podpisane prze; Wykonawce

1) Formularz ofertowy — zalacznik nr A,
2) Formularz asortymentowo-cenowy - zalgezniki nr1-17 (wszystkie)

VI. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego Z Wykonawcami oraz

przekazywania oéwiadczen i dokumentow.
Wszelkie oéwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy przesytaja
droga elektroniczng na adres monika.skalbania@cuw.staszow. |

VII . Osoby po stronie Zamawiajacego uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami

|. Osoba uprawniona do kontaktowania si¢ Z Wykonawcami i udzielania wyjasnien dotyczacych
postepowania jest: Monika Skatbania - Centrum Uslug Wspolnych w Staszowie
2. Wykonawca moze zwrécié sig do Zamawiajacego O wyjasnienie W godzinach 7.30-14.30.

tel 015813 00 38 lub droga mailowa monika.skalbania@cuw.staszow.pl

VIII. Opis sposobu obliczania ceny

1.

P

Na zalaczonym formularzu ofertowym, nalezy przedstawi¢ ceng ofertowa kazdej jednostki i calkowita
netto i brutto za wykonanie przedmiotu zamoOwienia.

W formularzu asortymentowo cenowym-— oferent _wpisuje tylko cene netto, oraz kolumng 4
nazwa/model/producent oferowanego produktu, formula arkusza wylicza sama pozostale pozycje tj
cene brutto, wartos¢ netto, brutto oraz sume¢ koncowa danego arkusza. Mozliwe s3 niewielkie rozbieznosci
wartosci w formularzu Excel w zwigzku mnozeniem i zaokraglaniem kwot.

Formularz asortymentowo — Cenowy jest taki sam dla wszystkich jednostek, réznia sie tylko iloscia
planowanego zamowienia ktore jednostki okredlity samodzielnie, w tym s3 pozycje zerowe pozycji
ktorych placowki na dzieh szacowania nie planuja zamawia¢ ale moga .

Ceny dla tego samego asortymentu musz3 byé jednakowe dla wszystkich jednostek, oferent moze
skopiowa¢ kolumng z ceng netto i wklei¢ do innych formularzy dla utatwienia.

W formularzu‘ nie mozna zmienia¢ rodzaju asortymentu, gramatury i ilosci sztuk — w tym celu wiaczona

jest ochrona arkusza.

Cena powinna zawierac wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamoOwienia.

Wartoéé cenowa nalezy poda¢ w zhotych polskich cyfra-z doktadnoécia do dwoch miejsc po przecinku.
Wszystkie pozycje W formularzu ofertowym oraz w formularzu asortymentowo cenowym (1-17)
muszg by¢ wypelnione, wszystkie arkusze =~ muszj by¢ wypelnione, nazwy producenta
(nazwa/model/producent oferowanego produktu) musza by¢ wypehione. Brak powoduje odrzucenie
oferty!

Oferowany Produkt musi mie¢ whaéciwosci, cechy i parametry okreélone przez zamawiajacego W
Formularzu asortymentowo-cenowym, W przypadku oferowania produktu niezgodnego z wymaganiami, 0

gorszej jakosci — oferta podlega odrzuceniu.
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IX. Kryteria oceny ofert
Zamawiajacy bedzie kierowal sig nastepujacymi kryteriami przy wyborze oferty:
Cena —100%

X. Spos6b przygotowania oferty.

Kazdy wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte w jezyku polskim w formie pisemnej opatrzong
pieczeciami i podpisami lub w formie elektronicznej opatrzonej podpisami elektronicznymi  przez
wiascicieli lub osoby do tego upowaznione. W razie osob upowaznionych — zalgezy¢é nalezy

petnomocnictwo.

XI. Zamawiajacy odrzuci oferty, ktore:

. Nie spelniaja wymagan okreslonych w niniejszym zapytaniu.

Sa niezgodne z przepisami prawa;

XI. Miejsce skladania ofert

Oferte cenows wraz z 17 zalgcznikami nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego
w zamknietej kopercie z dopiskiem:

,» Zakup i dostawa materialow biurowych do CUW Staszéw i jednostek obstugiwanych w 2025/2026”

Lub  przesta¢  droga  elektroniczng podpisane  elektronicznie  na adres  e-mail:
monika.skalbania@cuw.staszow.pl

w terminie do dnia_21.03.2025 godz. 8.00

XIIL Termin zwigzania oferta

Wykonawca zwiazany jest oferta 30 dni, liczac od uptywu terminu skladnia ofert, przy czym bieg terminu
zwiazania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skfadnia ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wiewaznienia niniejszego postgpowania bez podania przyczyn na
kazdym etapie postgpowania i bez ponoszenia jakichkolwiek skutkéw prawnych i finansowych
z tego tytutu.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany postanowien zapytania ofertowego przed uptywem terminu do
sktadnia ofert.

XIIL Informacje o formalnos$ciach

' Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zamieéci informacj¢ o wyborze na

stronie internetowej prowadzonego postgpowania i przesle do oferentow bioracych udzial w postgpowaniu.
Zamawiajacy. zawrze umowe Z wybranym Wykonawca po przekazaniu zawiadomienia © wyborze
Wykonawcy, ale nie poznie] niz w terminie: zwiazania oferta (umowy zostang zawarte

z poszczegblnymi dyrektorami 17 jednostek ). Umowy beda zawierane elektronicznie (_podpis
elektroniczny ).

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy wybierze
kolejna ofert¢ najkorzystniejsza spoéréd ztozonych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

Niniejsze postgpowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych uregulowaniach
organizacyjnych Zamawiajacego. Nie maja w tym przypadku zastosowania przepisy Ustawy Prawo
zamowien publicznych.




IVX. Klauzula informacyjna. »

Zgodnie z art. 13 ust. 112 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/6 79 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzqdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,, RODO", informuje, ze:

a) administratorem  Pani/Pana danych osobowych jest Centrum Ustug  Wspdlnych w Staszowie,
ul. Wysoka 39, tel 0158130033

b) W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych mogq Panstwo kontaktowaé sie z Inspektorem Ochrony Danych

pod adresem e-mail: inspektor@chi24.pl. =
¢) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. I lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z niniejszym

postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego.

d) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedq osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja
postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. 22023 r. poz. 1605 ze zm.);

e) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust ! wustawy Pzp, przez okres
4 lat od dnia zakoviczenia postgpowania o udzielenie zaméwienia, a Jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres

przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;
/) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana 3blyczqcych Jest wymogiem

ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem
w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajq z ustawy
Pzp;

g) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO;

h) posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;

- na podstawie art. 16 RODO  prawo do  sprostowania  Pani/Pana “danych  osobowych — **;
- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z
zastrzezeniem przypadkow, o kidrych mowaw art. 18 ust. 2 RODO ***;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie
danych osobowych Pani/Pana dotyczqeych narusza przepisy RODO;

g) nie przystuguje Pani/Panu.

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 2l RODO prawo  sprzeciwu, wobec przetwarzania  danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

** Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze naruszac
integralno$ci protokolu oraz jego zalgeznikow.

x*%  Wyjasnienie: prawo  do ograniczenia  przetwarzania  nie  ma zastosowania ~w  odniesieniu
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby
fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czlonkowskiego.

.

Zalgczniki:

1. Formularz ofertowy - zalacznik A

2. Formularze asortymentowo -cenowe stanowigce zalgczniki nr 1-17
3. umowa wzor — zalgcznik B

ZATWIERDZIL:




